YT1Bep:KkaeHo
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IHOJIO’KEHUE

o KopnopaTuBHoMm cekperape

AQO «Pecnybukanckas razera «Eremen Kazakcran»



1. O0mue noJioKeHus

1. Hacrosimee Ilonoxenue o KopnopatuBHoMm cekpetape (manee — Ilonoxxkenue)
akuroHepHoro obmectBa «Pecnybnukanckas razera «Eremen Kazakcran» (manee
— OO6miecTBO) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU ¢ 3akoHOM Pecmybmuku Kaszaxcran
«O0 akIMoHepHBIX o0mecTBax» (manee — 3akoH) U YcraBom ObmecTBa (manee —
VYcraB).

2. [Tonoxenue onpexaenser ctatyc KopnopartuBaoro cekperaps ObmectBa (naiee
— KoprnioparuBHelii  cexpeTapb), MOPSAOK Ha3HA4Y€HHs W JOCPOYHOIO
0CcBOOOXKIEHHSI OT JOJKHOCTH KopriopaTuBHOro cexperapsi, €ro 3agaqu, (pyHKIUH,
MOJIHOMOYHSI M OTBETCTBEHHOCTh, MOPAIOK OOECIEUEHUs €ro HE3aBUCHMOCTH,
3aIllMTHI CTAaTyca, IPaB U MoJHoMouui KoprnopaTUBHOTO cexkpeTaps.

2. Cratyc KopnopatuBHOro cekperaps

3.  KopnopatuBHblli  cekperapp  siBisieTcss  pabotHukoM — OOmiecTBa,
OCYUIECTBJISIIOIIMM  CBOM  OOSI3aHHOCTH B COOTBETCTBUM C BHYTPEHHHUMH
nokymeHtamu OOmectBa. KopnopaTUBHBIN CEKpeTapb HE MOXKET OBbITh YICHOM
Cosera qupextopos ubo [IpaBnenus ObmecTa.

4. IlpaBoBoe mnomoxeHne KopnopaTuBHOTO  cekpeTaps  ONpenesseTcs
3akoHoAarenbcTBOM Pecnyonuku Kasaxcran, ¥YcraBom, HacTosmmm Ilonoxennem
Y UHBIMHM BHYTPEHHUMHU JOoKymMeHTamu OO1iecTsa.

5. KopniopatuHslii cexkperaps nogotruereH CoBety aupektopoB OO01ecTBa.

6. B cooTBeTcTBUM CO CBOUM cTaTycoMm, KoprnopaTuBHBIN CEKpeTapb B Ipeaeiax
CBOEH KOMIETEHIINH SIBJISIECTCS:

1) nuooMm, OTBETCTBEHHBIM 33 pPEAIN3ALUI0 MPOLEAYyp KOPIOPaTUBHOTO
yIpaBieHUs, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKoHoJaTenbcTBOM PecnyOnmku Kaszaxcran, a
TaKKe€ 3a HCIOJHEHUE PEKOMEHAALUN «Iydlled IPAKTUKA KOPHIOPATUBHOIO
yhOpaBieHUs», MNpuHATONM OOIecTBa W 3aKpPEeIUVICHHOM B €ro BHYTPEHHHX
JOKYMEHTaXx;

2) nu1ioM, 00eCIIeYnBAIOIINM TIOJIJIEP>)KAaHUE CHCTEMATHUYECKUX OTHOIICHUN MEXTY
OO6mecTBoM 1 ENMHCTBEHHBIM aKITMOHEPOM, MEXKy EMMHCTBEHHBIM aKIIHOHEPOM
u CoetoMm aupekTopoB, Ciyx00¥ BHyTpeHHEro aynuta, [IpaBieHreM ¥ WHBIMU
opranamu OO0111€CTBA.

KopnopatuBHbIii cekpeTaph TOJDKEH 00yanaTh KBamuuUKaiuei, Mo3BOSIONEH
o0ecneunThb BBINIOJIHEHHE opraHamu TpeOoBaHUil, YCTaHOBJICHHBIX
3aKOHOAATENHCTBOM B c(epe KOpPIOpaTUBHOTO YIPABICHUS W BHYTPEHHUMHU



nokymeHtamu OOmiecTBa; oOecrieunBaeT YETKOE B3aMMOJICHCTBHE MEKIY
opranamu OOmiecTBa B COOTBETCTBUM C TMOJOXEHUSIMH YcCTaBa U JAPYTHUMH
BHYTpeHHUMU JokymeHTamu OOiecTBa, a Takxke uH@opmupyer JUpeKkTopoB u
JOJDKHOCTHBIX Jiull O011IecTBa 0 HOBBIX TEHACHIUSAX B PA3BUTHH KOPIIOPATUBHOIO
yIpaBJICHHUS.

3. HOpHI[OK Ha3HAYCHHUA N OCBOﬁO)KIleHI/IH OT J0JI2KHOCTH

KOpHOpaTHBHOFO cekpeTaps

7. KopropaTuBHbIM cekperaph Ha3Hadaercs pemreHneM CoBeTa JTHPEKTOPOB
OO0mrecTBa.

B pemenun Cosera aupektopoB OOmecTBa o Ha3HaueHHM KoprnopaTHBHOTO
CEeKpeTapsi 0053aTeNbHO YKa3bIBACTCS:

1) cpok ero moJIHOMOYUH;
2) pa3Mep ero JOJKHOCTHOTO OKJIaJia ¥ YCIOBHS BO3HATPAKICHUS.

8. IlpennoxkeHus: o KaHAuAaTypaMm Ha AOJDKHOCTH KoprnopaTuBHOro cekperaps
MOTYT BHOCUTH wieHbl CoBeTa aupekTopoB OO1iecTBa.

B otHOomeHun kaxnoi u3 kaHauaatyp, B Coser mupekropoB OOIIecTBa J0OKHA
OBITH MpeJICTaBJICHA CIICAYIOIIas HHPpOpMAITHS:

1) bamunus, UMs U OTYECTBO KaHAM/IATA;

2) roj poXIeHUS,

3) oOpa3oBaHueE;

4) cBeieHHs 0 MecTax padOThI 3a MOCJIEIHUE MATh JIET;

5) cBenenus o Hanuuuu (0TCyTCTBUM) addunuupoBaHHOCTH K OOI1IECTBY;

6) AOMOJHUTENbHAS MHPOpPMAaLMs, KOTOPYIO KaHIUAAT MOXET NPECTaBUTh IO
CBOEMY YCMOTPEHUIO.

9. Ha momknocte KopmopaTuBHOTO cekpeTapsi HazHA4yaeTCs JIMIO, OTBEYAOIIee
CJIEIYIONTUM TPEOOBAHMSIM:

1) BBICIIEE FOPUANYECKOE/IKOHOMUYECKOE 00OpPa30BaHNUE;
2) omnbIT pabOTHI HE MEHEE 5 JIET;

3) Hanuue 3HaHuM 0 cnenuduke aesTeapHocTH OO0IIEeCTBa;



4) nUYHBIE KayecTBa — AKTUBHOCTb, MHUIIMATUBHOCTb, HACTOWYUBOCTb, YMEHUE
JIOOMBATHCS PEIICHUS ITOCTABICHHBIX 3a/1a4u U MPU 3TOM HE BXOJUThH B JIMUHOCTHBIC
KOH(JIMKTHI C MHBIMU JOJDKHOCTHBIMU JiiiaMu OO11ecTBa, KOMMYHUKA0EIbHOCT,
OTBETCTBEHHOCTh, YBEPEHHOCTh B ce0O€, YMEHHUE YIaKUBAaTh KOH(IMKTHI MEXIY
y4aCTHUKaAMH KOPIOPATHUBHBIX OTHOIIEHUH, CIOCOOHOCTh BBICKA3bIBaTh U
OTCTauBaTh HE3aBUCHUMBIC CYKICHHUS, €CIM OH TIoJlaraeT, 4To 3TO OTBEYaeT
uHTepecam OOIIEeCTBa,;

5) orcyrcTBUEe addunrrpoBaHHOCTH K OOIIECTBY;
6) aHAJTUTUYECKHUE HABBIKU,

7) BiajeHuWE BONpPOCAMH OpraHuU3alud TpyAa, paboThl € JOKYMEHTaMH H
CITY>K€OHOM ATUKH;

8) Oe3yrnpeyHas pernyTaiusl.

10. C nuuoMm, Ha3HAauYE€HHBIM Ha JOJDKHOCTH KopropaTUBHOro cekperaps,
3aKJII0YaeTcsl TPYyMoBOMl joroBop. TpymoBoit noroBop ot umeHu OOiecTBa
nognuckiBactes  [Ipesumentom  (Ilpencenarenem  I[paBnenus)  OOiecTBa.
KopnopaTuBHbIi cekpeTaphb UCIIONMHIET CBOM 00S3aHHOCTH Ha TTOCTOSIHHON OCHOBE
B PEKUME MOJHOTO paboyero AHs.

11. BHoBp Ha3HaueHHOMY KopropaTMBHOMY CEKpETapr0 €ro IpealeCTBEHHUK
JOJDKEH TepelaTh HMMEIOIUecs Yy HEro B HAJIWYUU JIeJIa, JOKYMEHThl U
AJIEKTPOHHYIO 0a3y JTOKYMEHTOB W MaTepHalioB (BMECT€ - JIOKYMEHTAIIMsI)
EnuncrBennoro akmuonepa u CoBera aupekTopoB OOIiecTBa, B TOM YHCIIE,
pemienust CoBera aupekTopoB OOmecTa, npoTokosibl 3acenanuit Cosera
nupekTopoB OOIIECTBA, BBIMUCKU U T.J.

Ilepenaua [OOKyMEHTaMU OCYLIECTBIISIETCSI B CPOK HE TO3JIHEE JIECATH
KaJICHJAPHBIX JHEW C MOMEHTA Ha3HAYeHHsI HOBOro KoprnopatuBHOTO cekpeTapsi.

[lepenaua MOKyMEHTAIIMM OCYIIECTBIIACTCS ITyTEM COCTAaBJICHUs aKTa IpueMa-
nepeadu, B KOTOPOM 00s3aTeIbHO JOJKHBI ObITh YKa3aHbI:

1) ocHOBaHME Nepeaaun TOKYMEHTAIUK;

2) nara nepenayu;

3) nepuoj BpEMEHH, 3a KOTOPBIN MepeaeTcs T0KyMEeHTAIS,
4) HaMMEHOBAaHUE U COCTaB MEepPe/IaBaeMOM JOKYMEHTALINH;

5) cnucok aen (MepOnmpusiTUl, NEWCTBUHM, 3alpOCOB), JOKYMEHTAIMU, KOTOpbIC
HAXOJATCSA B CTAJIMM WCIIOJTHEHHS U JOJHKHBI OBITh MCTIOJHEHBI BHOBH M30paHHBIM
KopriopaTuBHbIM CEKpeTapeM.



4. 3anauyn KopnopaTtuBHoOro cekperaps

12. OcnoBHO#1 3amaueit KopropatuBHoro cekperapsi siBisercst 3(QexkTuBHas
peanu3anys NPUHATOM NPAKTUKH KOPIOPAaTUBHOTO ympaBieHuss B OOmiecTse.
KopriopaTuBHbIll CeKpeTapb, B paMKaxX CBOEHW JEATEIBbHOCTH, KOHTPOJIMPYET
NOATOTOBKY M mpoBeaeHue 3acenanuid  Coseta aupekTopoB  OOmiecTsa,
obOecrieunBaeT (GopMUpPOBAaHUE MATEPHAIOB IO BOMPOCAM TIOBECTKHA JHSA K
3acenanusaM Coera aupekTopoB OOMIECTBa, BBIHOCUMBIX Ha PAacCMOTpPEHHUE
EnnHCTBEHHOTO aKIIMOHEpa, BeJIET KOHTPOIb 32 00ECIEUSHUEM JOCTYTAa K HUM.

13. 3agauamu KopriopaTUBHOTO ceKkpeTapsi B paMKax €ro JesTebHOCTU SABJISIOTCS:

1) oOecrnieyeHne OpraHuM3allud — B3aUMOJEHCTBUS  MexAy EAMHCTBEHHBIM
akuroHepom, CoBeToMm AupekTopoB, Ciry:k001 BHyTpeHHEro ayauTa, [IpaBienuem
U Japyrumu opraHamMu OOWHIECTBa; KOOpJIMHALMSA B3aUMOJCUCTBUS M OOMEHa
uHpopmarmern Mexnay CoBerom gupekTtopoB  O6miectBa M EQuHCTBEHHBIM
akionepom OOI111eCTBa,;

2) BHECEHHE B YCTAaHOBJIICHHOM TOPSAJIKE MPEUIOKEHUN MO COBEPIICHCTBOBAHUIO
nesarenbHocTr CoBeta qupekTopoB OO1iecTBa u ero KomuteTos;

3) ofecrieyeHue XpaHEHHS, PACKPBITHS W TMPEIOCTABICHUS HEOOXOIUMOM
unpopmaruu 06 OOmectBe EnuHcTBeHHOMY akimonepy u wieHnam CoBera
nupektopoB  OOmiecTBa, a  TakkKe  MOJJIEPKaHUS  BBICOKOTO  ypOBHSA
UH(OPMAITMOHHON MTPO3PAYHOCTH;

4) B 1mpenenax CBOEH KOMIIETEHIIMM HWHGPOPMAIIMOHHOE oOOecreueHue
EnuncTBeHHOTO akimoHepa u wieHoB CoBera aupekTopoB OOIIECTBa TaHHBIMU O
COCTOSIHUM OpraHu3aiuu aestenbHocTd OOIecTBa, ero OpraHoB, JOJKHOCTHBIX
JIUIL U CTPYKTYPHBIX MOAPA3IEICHUN;

5) mpenocrtasienue uieHam Coera nupekTopoB OOIiecTBa KOHCYJIbTALUNA T10
BonpocaM uX adGUIMUPOBAHHOCTH TPH MPHUHSATUU PEHICHUH O 3aKIIOYECHUU
CHEJIOK, B COBEPIIEHUN KOTOPBIX UMEETCSI 3aMHTEPECOBAHHOCTD;

6) BHECEHHME TNPEMJIOKEHUW IO COBEPIICHCTBOBAHMIO OpraHu3aluu U
IaHupoBanuio paboTel EnuHcTBeHHOTO akimuoHepa u CoBeTa AUPEKTOPOB
OO6miecTBa B 0071aCTH KOPIIOPATHBHOTO YIIPABICHUS.

5. ®ynkuuu KopnoparuBHOro cekperaps

14. JIns BeimonaHeHus 3agady, Ha KopropaTMBHOro cekperaps BO3JI0KEHbI
cienytontue GyHKIIAN:



1) moxaroroBka MPOEKTOB IWIaHOB paboThl CoBeta aupekTopoB OOmecTBa U
npeacrasienue ux Ilpeacemaremo CoBera gupekTtopoB  OOmiecTBa Ha
YTBEPKJICHUE;

2) pa3paboTKa OpPEeaJoKEHH MO IMPOEKTaM IOBECTKM IHA 3acenanuii CoBera
nupektopoB  OOmiecTBa, QopMe UX TMPOBEICHUS U MPEACTaBICHUE UX
[Tpencenarento CoBera AUPEKTOPOB HA YTBEPKIACHUE;

3) cBoeBpeMeHHOe wu3BemleHHe wieHoB CoBera nupekropoB OOmecTsa u
NpUTTTAIIEHHBIX Ha 3acefaHus JHIl O co3biBe 3acemaHuii CoBeTa JMPEKTOPOB
OO01iecTBa;

4) moaroroBka wu HampaBieHue wieHaMm CoBera aupekTtopoB OOmiecTBa
MaTepHaJioB IO BOIpPOcaM TMOBECTKM 1JHs 3acemanuii CoBera JTHPEKTOPOB
OO01ecTBa;

5) npucytcTBue Ha 3acenanuu Coseta aupekTopoB OOIIECTBA;

6) oOecrnieueHre COOIOJEHUST TMpoleaypbl mnpuHATUS pemeHuit  CoBeToM
nupekTopoB O6miecTBa B opMe 3a09HOTO TOJIOCOBAHUS;

7) obecneuenne wieHoB CoBeta AupekTopoB OOIIECTBa CIPABOYHBIMU U WHBIMU
MaTepuaiamMu, HEOOXOIUMBIX UM JUIsI IPUHATUS PEIICHUI;

8) BeneHue MpoTOKOJOB 3acenanuii CoBera aupekTopoB OOIIECTBa, JOBEACHUE
npuHaTeiXx CoBeroM aupekTopoB OO6miectBa pemeHuid 10 EamHCTBEHHOTO
akIuoHepa u opraHoB OO1ecTBa,

9) opranuzanus 1 y4acTue B pa3pelieHUd KOH(PIUKTHBIX cuTyauuii B O0I11ecTBe;

10) w3BemeHWe OTCYTCTBYIONIMX Ha 3acemaHuu wWwieHOB CoBeTa IUPEKTOPOB
O6miecTBa 00 utorax 3aceganus Cosera qupektopoB OOIecTBa,

11) cOop mnucbMeHHBIX cooOmeHnii (MHeHui) uwieHoB CoBera JHPEKTOPOB
O6miectBa u nepenaya ux [peacenarento Corera qupektopoB OOI1IECTBa,

12) moaBeneHWE WUTOTOB TOJIOCOBAHHUS IO BOMPOCAM IMOBECTKH JIHS 3acelaHui
Coseta nupekropoB OOIIeCTBa;

13) o3nakomiienne wieHoB CoBera aupekTopoB OOmecTBa ¢ MUCHMEHHBIMU
MHeHUsMH Apyrux wieHoB CoBera nupektopoB OOIIecTBa M MPEAOCTABICHUE
yinerHam CoBerta nupektopoB OOImIecTBa BOZMOXHOCTH YIOOHBIM JIJIS HUX 00pa3oM
BBIPA3UTh CBOE MHEHUE TI0 MPOEKTaM PEIICHHM, COACPIKAITUMCS B STUX MHCHUSIX;

14) KOHTPOJIb 32 KAYECTBOM U CPOKAMH UCIOIHEHUA perieHnid CoBeTa JUPEKTOPOB
Oo6mectBa u napopmupoBanue Ilpeacenarens Cosera aupekropoB OOmecTBa o
pe3yabpTaTtax KOHTPOJIS;

15) mpenocraBnenue unenam CoBeTta nupekTopoB OOIIecTBa 3aIpanInBaeMbIX
UMU JOKYMEHTOB (1 /WM UX KOMUil) 1 nHpopmanmu o aesrensHoctu OO0miecTsa, B



TOM 4YHUCJE NPOTOKOJIOB 3acefaHui (BblUCKM K3 HUX) CoBeTa IUPEKTOPOB
OO6mectBa, TnpoToKoNoB 3acenanuid  IlpaBnenuss  OOmecTBa,  penieHUi
[Ipencenarens [IpaBnenust OOuiecTBa, 3aknoueHuil CiykObl BHYyTPEHHETO ay/IuTa
u aynuropoB OOmIecTBa U T.1.;

16) unpopmupoBanue Ilpencenarens Cosera nupektopoB OOmiecTtBa 000 Bcex
¢akTax, NPENSATCTBYIOMIMX COONMIOACHUIO TPOIENyp M TMpaBMi, oOecredeHue
KOTOPBIX BXOAHT B KOMIIETEHIMIO KOoprmopaTuBHOTO ceKpeTaps;

17) pemeHne OpraHU3alMOHHBIX BOMPOCOB TpoBeneHus 3acenanuii Coera
nupekTopoB O0IIecTBa;

18) B ciydae HEOOXOAMMOCTH JOBeAeHHE 10 opraHoB OOmiecTBa W JPYrux
3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] MHPOPMAIUH O TIIAHUPYEMBIX K paccMoTpeHuio CoBeTOM
nupekTopoB OO01iecTBa BOMpocax;

19) u3Bemienue opranoB OOUIECTBA, COTPYIHUKOB, MPUTIAIICHHBIX HA 3aCeAaHUs
CoBera nupekropoB OO6miectBa 0 co3biBe 3acefgaHuii CoBeTa JAUPEKTOPOB
OO01iecTBa;

20) mpuobmienue pekomenaanuii Coseta aupektopoB OOIIecTBa K MaTepuaiam 1o
BOIIpOCaM MOBECTKHU JHs 3acenanuii CoBera qupektopoB OOI1ecTBa,;

21) KoopaUHAIMS B3aMMOJECHCTBUS W oOMeHa uHdopMammer Mmexay CoBeToM
nupekTopoB OOmiecTBa 1 EnrHCTBEHHBIM akiimoHepoM OOIecTBa,

22) BeleHHE ydyeTa MOCTyHarmux oT EauHCTBEHHOro akipoHepa oOpalieHuid u
TpeOOBaHMIA;

23) KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM U HAJICKAITIM PACCMOTPEHUEM TTOCTYITAFOIINX
or EnunctBenHoro akmuonepa OOmectBa B aapec OOmiecTBa oOpaiieHud u
TpeOOBaHMI MO BOMPOCaM KOMIIETEHIIMU CTPYKTYPHBIX  MOApa3AelIeHUuN
OO01mecTBa;

24) mpenoctaBienue EauHcTBeHHOMY akiuoHepy OOIecTBa KOHCYJIbTAlMM MO
BOIIPOCAM €r0 NPaB U UHTEPECOB;

25) CBOEBPEMEHHOE BBISIBIICHHE HAa3pEBAIONINX KOPIMOPATUBHBIX KOHMIUKTOB,
nHOOpPMHUPOBaHKE O HHUX EnWHCTBeHHOro akmuoHepa, CoBeTa IUPEKTOPOB M
[IpaBnenuss OO1IECTBA;

26) uH(DOpPMUpPOBAHHME IOJDKHOCTHBIX JiMil OOIecTBa O HOBBIX TEHJICHIUSIX B
Pa3BUTUM KOPTIOPATUBHOTO YIPABJICHUS;

27) cbop cBemenumit ot uwieHoB Coseta aupekTopoB OOmecTBa MO HX
ad pUIMUPOBAHHBIM JIUIAM;

28) yBeoMIJIeHHE O MPUHATHIX pelieHusx EnuHcTBeHHOro akiuonepa OOmiecTBa
Bcex uieHoB CoBera IMPEKTOPOB, WieHOB IIpaBiaeHuss W Jpyrux OpPraHoB
OO01iecTBa;



29) dopmupoBaHHE MaTEpPUATIOB, KOTOPbIE HEOOXOAMMBI WM  JIOJDKHBI
npenoctapisaTbes EnuHcTBeHHOMY akiuoHepy OOmiecTBa, B COOTBETCTBHM C
pemenuem CoBera qupektopoB OO01IeCcTBa,

30) pa3pacHenue BHOBb u30paHHBIM wieHaM CoBera aupekTopoB OOiiecTBa
neiictByromux B OOmiecTBe mpaBuil aesTenbHOCTH CoBeTa TUPEKTOPOB M HMHBIX
opranoB OOuiecTBa, OPraHU3allMOHHONW CTPYKTypbl OOIIecTBa, MPErIOCTABICHUE
UH(pOpMaIlMU O TOJDKHOCTHBIX Jinnax OOmiecTBa U MHOM MH(OpMaLUK, UMEIOIIen
3HaUeHWE [UIsl HaJUIeKallero HMcroiHeHus wieHamu CoBeTa IUPEKTOPOB HX
00s3aHHOCTEMN;

31) obecnedeHne ydeTa W XpaHCHUS IOIMHHHUKOB JOKyMeHTOB (OOIIecTBa IO
MECTY CBOETO HAaXOXKJICHHS, a HMCHHO ITPOTOKOJIBI 3aceIaHni (peIIeHU 3a09HBIX
3acenanuii) CoBera aupekTopoB OOIIECTBa, MaTepUalIbl IO BOIPOCAM ITOBECTKU
mas  CoBera  gupektopoB  OOmiecTBa;  mHpopmamuu  (MaTepHAIOB),
npeaocTaBisieMoli EMMHCTBEHHOMY akIuoHepy M wieHam CoBeTa JUPEKTOPOB
OO01uecTBa;

32) opraHu3anyyd U3rOTOBJICHUS KOMHM TOKyMeHTOB OOIiecTBa Mo TPeOOBAHUIO
EnunctBennoro akiuonepa u wieHoB CoBeta aupekTopoB OOiiecTBa, a Takxke
3aBE€pPEHUE KOMUI YKa3aHHBIX I0KYMEHTOB;

33) yder u xpaHeHue Bcei nmoctynaromiei B agpec Cosera nupekropoB OO1ecTBa
KOPPECIOHAEHIINY;

34) B mpegenax CcBOeW KOMIETEHIIMM BEIEHUE JEJIOBOM MEPENUCKH H
OCYUIIECTBJICHUE HHBIX JEJOBBIX KOHTAaKTOB ¢ uieHaMu CoBeTa AUPEKTOPOB,
[IpaBneHusi, UHBIMU JTOJDKHOCTHBIMHU JIMLIAMH M PYKOBOAMTEISIMH CTPYKTYPHBIX
nojpaszaenenuit O01ecTBa, perucTpaTopom, ayauropom OO1iecTBa, CTOPOHHUMU
OPEANpUATASAMM M OpraHu3alMsIMHM, a TAaKXKEe HWHBIMM  JIMIAMH U
rOCyAapCTBEHHBIMH OpPTraHaMH;

35) yyacTue B MOJTOTOBKE MPOEKTOB BHYTPEHHUX NOKyMeHTOB OO1iecTBa (B TOM
YUCJI€ TOAOBBIX OTYETOB), YTBEPKIACHUE KOTOPBIX OTHOCHUTCS K KOMIIETCHIUU
EnuncTBennoro aknuonepa win Coseta qupekropoB OomecTna.

15. Beimonnenue QyHKIMM, YKa3aHHBIX B HacTosimied r1iaBe IlonoxkeHus
ocyiectBisieTcss KoprnopaTuBHBIM CEKpeTapeM JTUYHO (CaMOCTOSITENIBHO).

6. IMomromouwnst KopropaTuBHOTO CekpeTaps

16. KopriopaTuBHBII CeKpeTaph MMEET MPaBO OOpamiathcs MO BCEM BOMPOCAM,
BXOJISIIIUM B €r0 KOMIIETCHIINIO, K OpraHaM M JOJDKHOCTHBIM Jniiam OO1iecTna.
Opranbl U noKHOCTHBIE jaura OOIiecTBa B TpeAesiax CBOSH KOMIETEHITUU
00s13aHBI CONIENCTBOBATh KOpPHOpAaTHBHOMY CEKpETapi0 B OCYIIECTBICHUH UM
CBOUX (DYHKITUH.



17. KopniopaTuBHBINA CEKPETAPh UMEET MPABO 3aIPAINBATh, 4 TOIKHOCTHBIC JTULIA
U WHbIE pyKoBojslMe padoTHuku OOIIecTBa B mpeaesiax CBOed KOMIETEHIUU
00s13aHBl TIPEJOCTABIATh eMy HHGoOpMalui (Marepuasbl), HEOOXOAUMYIO JIJIs
ocyuiecTBiaeHus: KoprnopaTuBHBIM cekpeTapeM CBOMX (DYHKIIHMA.

18. MomxHocTtHble numa OOmecTBa M0MkHB UHPOpMHUpoBaTh KoprmopaTuBHOTO
CeKperaps O  MpOBEpKax, MPOBOAMMBIX  BHEIIHUM  ayIUTOPOM |
rOCyJapCTBEHHBIMHU OpTraHaMHU.

19. KopnopaTuBHblii CEKpeTapp HMEET IPaBO WHULIMUPOBATH NPOLEIYPHL,
HAaIlpaBJICHHBIE HA COBEPLICHCTBOBAHME KOPIOPATHBHOIO  yIpPaBJIEHUS B
OOwecTBe, MOBBIIEHUE 3()(YEKTUBHOCTH B3aUMOJEUCTBUS MEXIy OpraHamu
OOwiecTna.

20. KopnopaTuBHBIN CEKpeTapb BIPABE KOHCYJIBTHPOBATHCA C PYKOBOAUTEISIMU
CTPYKTYPHBIX NozpasjaeineHnid O01ecTBa Mo NOArOTOBKE MPOEKTOB TOKYMEHTOB,
opranu3anusi pa3pabOTKH KOTOPBIX OTHOCHUTCSI B COOTBETCTBHUHM C HACTOSLIUM
IlonoxeHueM K ero KOMIIETEHIUU.

21. KopnopaTuBHBIN CEKpETaph UMEET MPABO MO corjacoBanuio ¢ IIpeacenarenem
[IpaBnennss ~ OOimiecTBa  OpPraHU30BBIBaTH  MOJTOTOBKY  CTPYKTYPHBIMU
nojapaszaeneHusiMu - OOLIecTBa MaTepualioB IO BONPOCaM, OTHOCSIIUMCS K
koMmneTeHunn EnuHcTBeHHOro akuuonepa, CoBera nupekTopoB, Komuteros
CoBera  jgumpekTtopoB  OOmectBa B COOTBETCTBHM ¢ TpeOOBaHHMSIMU
3akoHojaTenbcTBa Pecmyonuku Kazaxcran, YcraBa, BHyTpeHHUMHU JTOKYMEHTaMU
OO6miecTBa.

22. KopniopaTuBHbBIN ceKpeTapb UMEET MpaBo TpeOOBaTh OT JOJDKHOCTHBIX JIUI] U
WHBIX  PYKOBOIAIMX paboTtHukoB  OOmmecTBa mpeKpamieHus JeHCTBUIA,
HapYIIAOIIKX MpaBa U UHTEepechl EAMHCTBEHHOTO aKIMOHEpa WM MPUBOISAIINX K
BO3HMKHOBEHHUIO (BO3MOXXHOCTH BO3SHHMKHOBEHHUS) KOPIIOPATUBHBIX KOH(IUKTOB, C
oJIHOBpeMeHHbIM  uHpopMmupoBanueM lIpencematenss CoBeta IUPEKTOPOB
OO6mecTBa.

7. OTBeTcTBeHHOCTH KOopniopaTtuBHOro cexkperaps

23. KopriopaTuBHBIN CEKpeTaph NMPHU OCYIIECTBICHUN CBOUX IPaB W UCIIOJTHECHUHU
00s13aHHOCTEH JTOJDKEH JeWCTBOBATH B MHTepecax OOIIecTBa, OCYIIECTBIATh CBOU
npaBa U HCHOJHATH OO0S3aHHOCTH B OTHoIIeHHU OOIecTBa JO0OPOCOBECTHO U
pasyMHO.

Pazrnamenne  KopropaTWBHBIM ~ CEKpEeTapeM  CBEICHHUM,  COCTaBJISIOIINX
KOMMEpPUYECKYI0 M HHYK KOH(pHUACHUUaIbHYyl0 uH(popManuio OOmiecTna,
UCIIOJIb30BAaHUE €€ B JMYHBIX IedsX JuO0 mepenaya TPEThbUM JIMIIAM BIIEYET



OTBETCTBEHHOCTh,  NPEAYCMOTPEHHYIO  3aKOHOJATENbCTBOM  PecmyOnuku
KazaxcTtan u BHyTpeHHUMH JokymMeHTamu OO1ecTBa.

24. KopnopaTHBHBII  CEKpeTapp HECET OTBETCTBEHHOCTh B  IOPSJKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOAaTeabCcTBOM PecryOnmnku KasaxcraHs.



